C.j.: 285 701/2020

Zakladni Skola, Prahy 10, Svehlova 2900/12,

prispévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY,
kterym se stanovi vyse Uplaty za zdjmové vzdéldavani ve SD a provoz

Skolni druzZiny
Smérnice ¢. 49/2020
Vydala: Mgr. Eva Cufikova, feditelka $koly

Smérnice nabyva platnosti ode dne: |7. 10. 2020

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: |7. 10. 2020

Reditelka Zakladni $koly, Praha 10, Svehlova 12/2900, vydava v souladu s ustanovenim § 123
odst. 2 a 4 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, strednim, vyssim odborném a
jiném vzdelavani (Skolsky zdkon), ve znéni pozdejsich predpisii, a ustanovenimi § 11 vyhlasky
Ministerstva Skolstvi, mlideze a télovychovy Ceské republiky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdeélavani, vnitrni predpis, jimz Se stanovi vyse uplaty za zajmové vzdelavani Ve Skolni druziné
a provoz Skolni druziny.

Tento predpis se vztahuje na vsechny zdky prijaté k zdjmovému vzdelavani, a to formou
pravidelné dochdzky.

Pozn. Zaik (iicastnik)

1. Poslani Skolni druZiny

Skolni druzina se ve své cinnosti ridi zejména vyhlaskou ¢ 7412005 Sb. O zdjmovém vzdélavant,
v platném zneni. Hlavnim poslanim Skolni druziny je zajisteni zajmové cinnosti, odpocinku a
rekreace ucastnikii a také dohledu nad ucastniky.

Cinnost skolni druziny je urcena prednostné pro vicastniky prvniho stupné zakladni skoly.
Cinnosti ve Skolni druziné se mohou vicastnit rovnéz zdci, kteri nejsou k pravidelné dochdzce
prihldseni, pokud se této ¢innosti nevicastni tiplny pocet prijatych vicastnikii. Skolni druzina
vykonava cinnost ve dnech Skolniho vyucovani a o skolnich prazdninach. Po projednani se
zrizovatelem miize reditel prerusit cinnost druziny 0 Skolnich prazdnindch (§ 8 odst. 2 vyhldsky
0 zajmoveém vzdeélavani).



2. Prdva a povinnosti Zdaki/ucastnikii

2. 1 Prava Zdaku

Zik md pravo:

1) Na svobodnou wucast v zdajmovém vzdeélavani.

2) Na zajisteni prostoru pro vsestranny rozvoj osobnosti, socialni komunikaci, dostatek
odpocinku a volného casu, na dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek.

3) Na zabezpeceni pristupu K informacim, zejména K takovym, které podporuji jeho duchovni,
moralni a socidlni rozvoj.

4) Na vyjadreni viastniho ndzoru.

5) Na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili.
6) Na vzdelani a svobodu projevu, shromazdovani a ndboZenstvi.

2. 2 Povinnosti Zdki

Zak je povinen:

1) Radné dochdzet do §kolni druziny, pokud byl prijat k pravidelné dochdzce a ticastnit se
cinnosti organizovanych Skolni druZinou.

2) Dodrzovat Vnitini vad skolni druziny a Skolni 7ad, ¥idit se pokyny vychovatelky Skolni
druziny, respektovat dohodnutd pravidla chovani, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a
bezpecnosti, S nimiz byl seznamen.

3) PInit pokyny pedagogickych pracovnikii a provoznich pracovnikii.

4) Neopoustet prostory skolni druziny a jeji oddeleni bez vedomi vychovatelek skolni druziny.
5) Svou planovanou nepritomnost ve skolni druziné dolozit pisemnou Zadosti o uvolnéni a
predat ji vychovatelce osobné nebo prostirednictvim tridni ucitelky ¢i zakonného zastupce.

6) Respektovat prava druhého, chovat se a vyjadrovat se slusné k dospelym, nedopustit se ndasili
vici druhému, neponiZovat, nezesmésnovat ¢i jinou formou neomezovat prdva druhého,
predchdazet vzniku konfliktii.

7) Chovat se tak, aby neohrozil zdravi svoje ani jinych osob.

8) Udrzovat prostory skolni druziny v cistoté a pordadku a chranit majetek skolni druziny pred
poskozenim.

9) Nenosit do skolni druziny cennosti ¢i vyssi obnos penéz.

10) Nenosit do Skolni druziny predmeéty, které nesouviseji s cinnosti zajmového vzdélavani a
mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

11) Hidasit kazdy vraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s cinnosti skolni druzZiny
bez zbytecného odkladu vychovatelce ¢i jinéemu pedagogickému pracovnikovi, jez vykonava
dohled nad ucastniky skolni druZiny.

12) Chodit ciste upraven, vhodné oblecen a to s ohledem na pldanované cinnosti.

13) Odklddat sviij osobni majetek pouze na mista k tomu urcend.

3. Prdva a povinnosti zdkonnych zdstupcu ucastnika

3. 1 Prava zakonnych zdastupci ucastnika

Zakonny zdstupce mad prdavo:

1) Na informace o0 priitbéhu a vysledcich zajmového vzdélavani uicastnika.
2) Vyjadrovat se ke vsem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jeho zdjmového
vzdeélavani, pricemz jejich vyjadreni musi byt vénovana pozornost.



3. 2 Povinnosti zakonnych zastupcii ucastnika

Zdkonny zdstupce ucastnika md povinnost:

1) Zajistit, aby ucastnik dochdzel do skolni druziny.

2) Seznamit se S Vnitinim radem Skolni druZiny.

3) Informovat vychovatelku skolni druziny 0 zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv
na zapojeni zZaka do cinnosti skolni druziny.

4) Nahlasit zmeény kontaktnich udajii.

5) Respektovat ustanoveni Vnitiniho radu skolni druziny.

6) Uhradit platbu za zdjmové vzdélavani v souladu s provoznimi podminkami a vnitrnim
rezimem Skolni druziny.

3. 3 Uplata za zdjmové vzdélivini

Skolni druzina poskytuje sluzby za viplatu. Uplata je splatnd predem, plati se zpravidla ve dvou
splatkach — za obdobi zari az leden a unor az cerven. Vyse uplaty je stanovena predem na
cely Skolni rok. Skola prijimd platby v hotovosti jen zcela vyjimecné, zdkonni zdstupci plati
bezhotovostnim zpiisobem — prevodem nebo slozenkami. Kazdému ucastnikovi je pro ucely
plateb prideélen variabilni symbol, ktery je shodny po celou dobu dochazky do skolni druZiny.
Vedouci vychovatelka pravidelné kontroluje placeni vihrady v soucinnosti S hospodarkou skoly,
pokud jsou zakonni zdstupci v prodleni s placenim, jednd s nimi. Pokud zakonni zastupci
nereaguji Na ustni vyzvy, prokazatelnym zpiisobem je pisemné upozorni na jejich povinnost.

Vysi dplaty stanovi Feditelka Skoly. Uplata se hradi na ucet Skoly, nebo ve vyjimecnych
pFipadech v kanceldri §koly. Cislo iictu je: 19-0288733309/0800. Uplata za Skolni druzinu se
obvykle hradi za obdobi zdri — leden, sinor — cerven. Uplata miize byt snizena nebo prominuta
pouze v pripade, Ze jsou splnény podminky § odst. 3 vyhldasky ¢. 74/2005 Sb. 0 zdjmovém
vzdélavani.

Pokud za ucastnika neni uplata uhrazena, vedouci vychovatelka skolni druziny o tom uvédomi
reditelku nejpozdéji do druhého mésice. Reditelka Skoly miiZe rozhodnout o pripadném

vylouceni ucastnika ze Skolni druziny.

Uplata miiZe byt snifena nebo prominuta jestlize:

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zdstupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zdkona o
socidlnich sluzbach,

C) ucastnik svereny do péstounské péce md ndrok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpore a tuto skutecnost prokaze rediteli.

Reditelka §koly podle vyhlasky 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani, v platném znéni, a podle
ustanoveni Skolského zdakona ¢. 561/2004 Sb., v platném znéni, rozhodne o snizeni nebo

prominuti uplaty. Udaj o sniZeni nebo prominuti uplaty je veden v dokumentaci uicastnika ve
Skolni druzine.



4. PiihlaSovani, odhlaSovdni a vylouceni ucastnika 7€ Skolni druZiny

4. 1 PiihlaSovdni ucastnika do Skolni druZiny

O zarazeni ucastnika do skolni druziny rozhoduje reditelka skoly. Do Skolni druziny je ucastnik
prihlasovan prostrednictvim pisemné prihldasky. Pisemnou prihlasku s presnymi informacemi o
rozsahu dochazky vcastnika do skolni druziny, zpiisobu odchodu ucastnika a kontaktnimi vidaji
na zakonné zdastupce ucastnika vyplnuje zakonny zastupce ucastnika a odevzda ji v daném
terminu vychovatelce. Prihlaseni ucastnika do Skolni druziny na zdkladé vyplnéné prihlasky
zakonnymi zdstupci, je na jeden skolni rok, tj. od zdri do 30. cervna aktudlniho skolniho roku.
Lze prijmout pouze zZaka, které se podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma doklad,
Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemiize ockovani podrobit pro kontraindikaci. Doklad o
provedeni pravidelného ockovani nebo doklad 0 tom, Ze je dité proti nakaze imunni nebo se
nemtuize ockovani podrobit pro kontraindikaci, vyda poskytovatel zdravotnich sluzeb v oboru
prakticke lekarstvi pro déti a dorost na zZadost zakonného zastupce ditéte, péstouna nebo
fyzické osoby, které bylo dité soudem svéreno do osobni péce (viz §50 Zakona o ochrané

verejného zdravi).

Do skolni druziny jsou k pravidelné dochdzce prijimani Zaci |. stupné zakladni skoly,
prednostne Zaci 1. - 3. rocniku.

Skolni druzina neni narokova. Dochdzka pro uicastniky prihlasené do skolni druziny je povinna.

Jakékoliv zmény v rozsahu dochdzky ucastnika do Skolni druziny, zpusobu a doby odchodu
sdeluji zakonni zastupci vychovatelce skolni druziny V pisemne forme.

V pisemné podobé oznamuji zakonni zastupci ucastnika vychovatelce jeho nepritomnost ve
Skolni druziné. Tyto zmény jsou zakonni zastupci ucastnika povinni sdélit vychovatelce skolni
druziny prostrednictvim zvlastniho formulare, ktery je dostupny na webovych strankdch skoly
nebo pripadné prostrednictvim jimi zformulované omluvenky v pisemné podobé. Telefonicka,
ustni dohoda ¢i dohoda uskutecnénd prostiednictvim SMS neni moznd z diivodu jejich pozdejsi
prokazatelnosti.

V pripade, zZe zakonny zdstupce ucastnika neinformuje vychovatelku Skolni druziny o téchto
zméndach pisemnou formou vcas, je pro vychovatelku Skolni druziny zavazny odchod ucastnika
uvedeny na prihlasce.

4. 2. Odhlasovani ucastnika ze Skolni druZiny

Odhlaseni ucastnika ze Skolni druZiny je mozné pouze pisemnou formou. Tiskopis je uverejnéen
na webovych strankach skoly, pripadné u vychovatelky.

4. 3 Vylouceni ucastnika ze Skolni druZiny

O wylouceni ucastnika ze skolni druziny rozhoduje reditelka skoly. K vylouceni ze Skolni druziny
miuize dojit v pripade, Ze ucastnik soustavné ¢i opakovanée urcitym zpusobem porusuje kdzen a
poradek, svwym chovanim ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich ucastnikii Skolni druziny, nebo
dlouhodobé svévolné nenavstévuje skolni druzinu.

Duvodem k vylouceni ucastnika ze skolni druziny miize nastat i v pripadeé, Ze zakonny zastupce
ucastnika opakované nedodrzuje povinnosti stanovené Vnitinim radem skolni druziny nebo z
Jjinych zavaznych divodii, kterymi muze byt i neplaceni uplaty za Skolni druZinu.
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5. Organizace cdinnosti §kolni druZiny

5. 1 Provozni doba

Ranni provoz: 6:30 — 7:30 hod. (8:45 hod.)
Odpoledni provoz: 11:40 — 18:00 hod.

5. 2 Zajisténi provozu

Provoz skolni druziny ve dnech skolniho vyucovani je ndsledujici:
Ranni provoz — ¢as a druh cinnosti:

6:30 — 7:30 hod. (8:45 hod.) - v dobé ranniho provozu prevlada odpocinkova cinnost, klidové
hry, stolni hry, hracky, cinnost podle individualniho zajmu ucastnika. Béehem provozu Skolni
druziny z hygienickych a bezpecnostnich ditvodii nevstupuji zakonni zdastupci a jimi poverené

0soby nebo dalsi navstevnici do prostor Skolni druziny.

Odpoledni provoz — ¢as a druh éinnosti:

11:40 — 12:40 nebo 12:35 — 13:35 — obéd, poledni klid

12:40 — 14:00 — odpocinkovad, relaxacni ¢innost, cetba, vypraveni, besedy, zdjmova cinnost
14:00 — 15:00 — zdjmova cinnost, rekreacni cinnost

15:00 - 18:00 — odpocinkova cinnost, individuadlni cinnost, priprava na vyucovani.

6. Zajisténi prostor pro cinnost Skolni druZiny

Oddéleni skolni druziny jSOU umisténa Vv budové skoly. Pro svoji cinnost vyuzivad skolni druzina
kromé viastnich trid rovnez télocvicny, satnu, jidelnu, odborné ucebny, Skolni hriste.

7. Pravidla kontaktu se zdkonnymi zdstupci

1) Zakonni zastupci ucastnika jsou seznameni s Vnitinim radem Skolni druziny na tridni
schiizce. Vnitrni 7ad Skolni druziny je na webovych strankach skoly, k nahlédnuti ve vratnici
Skoly.

2) Dotazy a pripominky k provozu skolni druziny lze konzultovat s vychovatelkami jednotlivych
oddelenich Skolni druziny na tridnich schuzkach, e-mailem ¢i osobné, predem domluvenou
schiizkou bez pritomnosti ucastniki (hovorna).

8. Stravovdni a pitny reZim

1) Stravné si zakonni zastupci ucastnika zajistuji sami, stejné tak i prihlasovani a odhlasovani
obedu. Vychovatelky skolni druziny obédy nezajistuji.

2) Pitny rezim zajistuje ucastnikovi jeho zakonny zdstupce.

9. Postup pii nevyzvednuti ucastnika

Pokud #castnik neni vyzvednut ze $kolni druZiny do konce provozu Skolni druZiny, tj. do 18.00
hodin, je vychovatelka Skolni druZiny povinna:
a) kontaktovat zakonné zdastupce ucastnika nebo dalsi osoby, které jsou zmocnény ucastnika
vyzvednout,
b) kontaktovat vedeni skoly,



C) v pFipade, Ze se nepodari spojit s Zadnou z uvedenych osob a soucasné nikdo ucastnika
nevyzvedne po skonceni doby provozu Skolni druziny, pedagogicky pracovnik resi situaci
prostiednictvim Policie CR.

Do doby, nez je ucastnik opozdené vyzvednut zakonnym zdstupcem nebo zmocnénou osobou,

pedagogicky pracovnik musi setrvat s ucastnikem ve skole.

10. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi

1) Na zacatku Skolniho roku a ddle s kazdodenni pravidelnosti provedou vychovatelky skolni
druziny prokazatelnym zpiisobem pouceni o bezpecnosti a pravidlech skolni druziny.

2) Vsichni ucastnici Skolni druziny se chovaji tak, aby neohrozili zdravi své ani jinych 0sob pri
vSech cinnostech v prostorach uzivanych skolni druzinou.

3) V pripade, ze jsou pro cinnost Skolni druziny vyuzivany jiné prostory nez tridy, potom jsou
ucastnici Skolni druziny povinni ridit se pokyny stanovenymi rady odbornych uceben,
telocvicny, skolni hriste, skolni terasa.

4) Vsichni ucastnici skolni druziny respektuji pokyny vychovatelky a bez jejiho védomi se
nevzdaluji ani neodchazeji ze Skolni druziny.

5) Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pri vzdelavani béhem souvisejicich cinnostech povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam ucastnikii a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro prechdzeni Vzniku rizikového chovani, prevence a diskriminace ucastnika.

6) Ucastnici nemanipuluji s elektrickymi spotiebici, elektrickym zarizenim, neotviraji okna.

7) Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s cinnosti skolni druziny, hlasi
ucastnici bez zbytecného odkladu vychovatelce ¢i jinému pedagogickéemu pracovnikovi, jez
vykonava dohled nad ucastniky skolni druziny.

8) Ucastnici maji zakdzdno nosit do Skolni druziny predméty, které nesouviseji s jeji cinnosti a
mohly by ohrozit zdravi a v bezpecnost ucastnika ¢i jinych oSob.

9) Ucastnici maji zakdzdno porizovat jakékoli nahraviky — audio, video, foto.

10) Ucastnici maji 7 bezpecnostnich divodii zakdzdno opoustét Skolu a Skolni aredl bez védomi
vychovatelky skolni druziny.

11. Podminky zachdzeni s majetkem Skolni druZiny ze strany ucastnikii

1) Ucastnici zachdzeji s majetkem Skolni druziny Setrné. V pripadé timyslného poskozent
majetku Skolni druziny ucastniky budou zdkonni zastupci vyzvani k jednani o nahrade vzniklé
Skody.

2) Ucastnici dbaji na dostatecné zajisténi svych véci.

3) Ucastnici Neodndseji majetek skolni druziny domi.

4) Ucastnici odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urcend.

12. Dokumentace Skolni druZiny

Ve skolni druziné se vede tato dokumentace:

1) Prihlasky ucastnikii do Skolni druziny, jejiz soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zdstupcii
ucastnika 0 rozsahu dochdazky a zpusobu odchodu ucastnika ze skolni druziny.

2) Evidenci ucastniki skolni druziny.

3) Prehled vychovné-vzdelavaci cinnosti, dochdazkové sesity na RS a KS, dochazkovy sesit v
jednotlivych oddélenich.

4) Vnitrni rad skolni druzin.

5) Skolni vzdéldvaci program pro zdjmové vzdélavani.

6) Plany vychovné vzdélavaci cinnosti.

7) Stanoveni vysSe uplaty za zdjmové vzdélavani.
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8) Rocni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyrocni zprdavu skoly.
9) Knihu urazii a zaznamy o urazech ucastnikii — evidence je vedena v knize urazii skoly.

13. Dalsi ustanoveni

1) Skolni druzina je v provozu ve dnech Skolniho vyucovani. Po projedndni se ziizovatelem
miize byt jeji provoz prerusen v dobé skolnich prazdnin.

2) V pripade, ze se ucastnik prihldseny do Skolni druziny ucastni v dobé jejiho provozu jiné
zdjmové cinnosti, prejima za néj zodpoveédnost ten, kdo ma tuto zajmovou cinnost na starosti
(lektor krouzku aj.).

3) V dobé odpoledniho provozu je cas od 14:00 do 15:00 vymezen pro pravidelnou cinnost
Skolni druziny. Z ditvodu neruseného provozu této pravidelné cinnosti bude odchod ucastniki
ze Skolni druziny povolen pouze ve wyjimecnych pripadech na zakladé pisemné Zadosti
zdkonného zastupce ucastnika.

4) Vnitrni 7ad Skolni druziny je umistén ve vrdtnici Skoly a na webovych strankach Skoly.

14. Zavérecnd ustanoveni

Kontrolou provadeni ustanoveni této smérnice e statutarnim orgdnem Skoly povéren
zaméstnanec: vedouct Skolni druziny.

Tato smérnice rusi predchozi smérnici. UloZeni smérnice Vv archivu skoly se ridi Spisovym a
skartacnim radem Skoly.

V Praze dne 7. 10. 2020

Mgr. Eva Curikova,
reditelka skoly



